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Capsules bilingues (bientôt disponibles)

Contenu destiné au personnel 
des établissements
Accessibles en tout temps
sur le Web
Suivi des capsules consultées
Autoévaluation des acquis

Facilitez la formation continue de 
votre personnel. 
Offrez-leur ces mini-formations à 
un prix très abordable!

Développé en partenariat avec la Commission scolaire de Laval

 capsules d’aide
GPI

Liste des capsules

Technologies au service
de l’éducation

info@grics.qc.ca
www.grics.qc.ca

514 251-3730

INTRODUCTION
QU’EST-CE QUE GPI?
• Qu’est-ce qu’un dossier?
• Gestion du dossier des élèves
• Gestion des absences
• Gestion des mémos
• Gestion de l’évaluation et des apprentissages
• Gestion des horaires
• Gestion des frais généraux et des effets scolaires
• Gestion des retenues

CAPSULES DE BASE
INTERFACE GRAPHIQUE 
• Barre de titre
• Barre de menus
• Barre d’outils
• Barre d’état
• Fractionner l’espace de travail
• Fournir des options de traitement
• Ouvrir dossier
• Les caractères spéciaux pour la recherche
• Consulter la liste des valeurs par le dictionnaire
• Affichage des données
• Naviguer
• Trier les données à l’écran
• Défaire 
• Enregistrer les données
• Menu favoris
ADAPTER – OBJECTIFS ET FONCTIONNEMENT
• Adapter – Les actions
• Adapter – Les sous-activités
• Adapter – Choisir les paramètres pour ouvrir
• Adapter – Choisir un filtre de base
• Adapter – La barre de titre
• Adapter – Les onglets et les données

AUTRES
• L’impression de l’horaire des élèves
• L’initialisation du calendrier scolaire

CAPSULES AVANCÉES
FILTRES – OBJECTIFS ET FONCTIONNEMENT
• Condition Différent de
• Condition Égal
• Condition Non vide
• Condition Vide
• Condition Entre
• Condition Plus petit ou plus grand
• Condition Plus grand que
• Condition Plus grand ou égal
• Condition Plus petit que
• Condition Plus petit ou égal
• Condition Comme
• Condition Pas Comme
• Utilisation de plusieurs valeurs et/ou critères
RAPPORT DOSSIER DES ÉLÈVES – 
OBJECTIFS ET FONCTIONNEMENT
• Dossiers
• Bottin
• Étiquettes
• Lettre aux parents
LA TRANSITION – OBJECTIFS ET FONCTIONNEMENT
• La transition – Les préalables
• La transition – Générer les matières-groupes
LE REMPLACEMENT D’ENSEIGNANT
• Le remplacement d’enseignant – Le partage de la tâche
LA PILE DE DOSSIER – OBJECTIFS ET FONCTIONNEMENT
• La pile de dossier – Gestion de la pile de dossier
• La pile de dossier – L’utilisation dans un filtre

ASTUCES
• La configuration des travaux
• La configuration des imprimantes
• L’environnement de travail
• L’exportation du contenu du chiffrier
• L’impression de l’activité en cours
• Écran de production –  La création de jeux de paramètres

CAPSULES TECHNIQUES 
• Gestion de la sécurité – Le concept


